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1. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION

Los procedimientos de contratacion de la ENTIDAD URBANISTIA COLABORADORA DE
CONSERVACION EL BOSQUE, en adelante EUC, se fundamentan en la garantia y el respeto a los
siguientes principios:

a. Publicidad: Con caracter general, el principio de publicidad se entendera cumplido mediante la
difusidon de la informacion contractual de la EUC en su area de contratacion de la pagina web, sin
perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad complementarios para aumentar la difusion
en los supuestos en que se estime conveniente.

b. Concurrencia: Siempre que sea posible y con el fin de garantizar el principio de concurrencia, se
debera solicitar una amplia participaciéon de empresas / personas fisicas, del sector de actividad
objeto de concurso, siendo tres en todo caso, el nimero minimo de ofertas solicitadas para
cualquier contratacion, salvo excepciones previstas.

c. Transparencia: El principio implica que la seleccién del contratista debe realizarse por los
procedimientos de seleccidn establecidos en este procedimiento y de acuerdo a los pliegos, en los
cuales la seleccidén debe hacerse de manera objetiva, escogiendo la propuesta mas favorable para
la entidad.

d. Conflicto de intereses: Los miembros del comité de evaluacidén, asi como el érgano de
contratacidén no podran tener relacion de negocio, parentesco o afectividad que pudiera dar lugar a
una situacion de conflicto de intereses, estando obligados a comunicarlo al 6rgano de contratacion
e inhibirse de participar en el procedimiento.

2. ALCANCE
Este procedimiento es de aplicacidon a las adquisiciones y contrataciones de suministros, obras y
servicios realizadas la EUC en los siguientes ambitos:

. Adquisiciones y contrataciones destinadas a todo lo establecido en el Convenio suscrito
entre el Ayuntamiento de Villaviciosa de Odén y la EUC.
] Cualquier otra adquisicion y contratacidn destinadas a otro tipo de suministro o servicio sea

de laindole que sea.

NEGOCIOS Y CONTRATOS EXCLUIDOS

Estan excluidos del ambito del presente procedimiento los siguientes negocios y relaciones juridicas:
1. Contratos regulados en la legislacién laboral.

2. Contratos relacionados con alguno de los siguientes servicios:

3. Servicios de certificacién y autentificacién de documentos y elevacién a publico de acuerdos de
EUC que deban ser prestados por un notario.

4. Contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emisién, compra, venta y
transferencia de valores o de otros instrumentos financieros, operaciones relativas a la gestiéon
financiera, asi como las operaciones destinadas a la obtencién de fondos o capital y las operaciones
de tesoreria.

3. NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE A LOS CONTRATOS

Los contratos celebrados por la EUC, en cuanto a sus efectos y extincion, tienen la consideracién de
contratos sujetos a derecho privado. Aquellos aspectos no contemplados en el presente
procedimiento podran ser resueltos supletoriamente tomando como referencia la Ley de Contratos
del Sector Publico y/o los estandares europeos de contratacion. Las controversias que surjan en
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relacidn con los efectos, cumplimiento y extincién de los contratos, asi como en su preparacién y
adjudicacion, se derivaran al orden jurisdiccional civil, admitiéndose que las partes voluntariamente
se puedan someter a tribunal de arbitraje.

4. AREA DE CONTRATACION DE LA PAGINA WEB DE LA EUC

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién relativa a la actividad
contractual de la EUC, todos los procedimientos con un valor estimado superior a 1.000 euros, seran
difundidos a través de la pagina web de la EUCC, en el area de “Contrataciones”. Los procedimientos
de licitacion serdn publicados en la pagina web de la EUC y adicionalmente se debera dar publicidad
en otros medios con el objetivo de aumentar su difusion.

5. PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO Y DE LICITACION: DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO
Identificada la necesidad de compra/contratacion, el solicitante (por norma general el area técnica)
enviara la correspondiente solicitud de compra, debidamente cumplimentada y firmada al Organo
de Contratacion.

El solicitante deberd remitir los términos de referencia (en los contratos de servicios) o las
especificaciones técnicas (en los contratos de suministros y de obras) para que el departamento de
compras y contrataciones administre el procedimiento correspondiente.

El responsable de la elaboracion de los términos de referencia es el area técnica que identifica la
necesidad de los servicios a contratar. Esta drea juega un rol predominante en la evaluacion técnica
y econdmica de las propuestas de los candidatos. Por norma general se publicaran todas las
licitaciones en la pagina web de la EUC, sin perjuicio de la publicacidon en otros medios si asi se
estimara conveniente.

En el momento de la publicacion de los pliegos, quedard abierto el plazo de recepcién de ofertas
para que los oferentes puedan participar (etapa de Recepcién de ofertas). Dentro del plazo de
recepcidon de ofertas se detallard en los pliegos el plazo para la formulacién de aclaraciones. Este
plazo es utilizado para que aquellos oferentes que tengan dudas sobre alguna cuestion relativa a los
pliegos, puedan solicitar aclaraciones a los mismos y asi poder ofertar correctamente dentro del
plazo de recepcién de ofertas.

Una vez finalizada la etapa de recepcion de ofertas, se procedera a la valoracion de las mismas por
el comité de evaluacién, el cual, podrd solicitar subsanaciones a las ofertas recibidas. Estas
subsanaciones deberan dirigirse por escrito al candidato, se adjuntara copia de esta
correspondencia al expediente de contratacidén. Transcurrido el periodo de subsanaciones se
realizara la valoracién final por parte del comité de evaluacion, quien elevard su propuesta de
adjudicacién al érgano de contratacion, que debera aprobarla o denegarla.

Firmado el contrato con el adjudicatario, se publicara la adjudicacion del contrato en los mismos
medios que fue publicado el anuncio del contrato para cumplir con el principio de transparencia.

6.COMITE DE EVALUACION

En los procedimientos simplificado y de licitacién, el érgano de contratacion nombrara a los
miembros que conformaran el comité de evaluacion, el cual se encargara de abrir y verificar la
documentacién presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion al érgano de
contratacion.
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Las ofertas evaluadas por los miembros del comité de evaluacién, se evaluardn de la siguiente
maneray por el siguiente orden:

1. Conformidad técnica/Evaluacion técnica: Se evaluara conforme a la plantilla de evaluacién técnica
incluida en los pliegos.

. Evaluacién econdmica: El comité de evaluacion analizara las ofertas técnicamente conformes para
comprobar que no contuvieran errores aritméticos y procedera a determinar cual era la oferta
técnicamente conforme con el precio mas bajo o la mejor relacién calidad-precio.

Los evaluadores deberan poseer la capacidad técnica y administrativa necesaria para poder emitir
un juicio calificado sobre las ofertas.

El comité de evaluacion deberd estar compuesto por un minimo de tres evaluadores. Imparcialidad
y confidencialidad

Todos los miembros del Comité de Evaluacion deberan firmar una declaracién de imparcialidad y
confidencialidad.

El comité de evaluacion sera el responsable de la apertura del expediente de contratacion y del
archivo de toda la documentacién generada en el proceso.

Adicionalmente en cada reunion se debera atender los siguientes puntos

e Redactar las actas de las reuniones del comité de evaluacion y llevar la documentacion
correspondiente.

* Dejar constancia de las reuniones y preparar el informe de evaluacion y sus anexos.

Contenido del informe de evaluacidn

El comité de evaluacién redactard el informe de evaluacién, el cual deberd reflejar todo lo
acontecido durante el proceso, incluyendo como minimo lo siguiente:

- Composicién del Comité (Fecha, firma de los miembros, etc....)

- Naturaleza del contrato (Obra, servicio o suministro)

- Objeto del contrato.

- Justificacion de la contratacidon/adquisicién: proyecto en el que se enmarca la compra con
indicacidn del convenio y presupuesto que lo habilita.

- Procedimiento aplicable

- Medios de publicacién si fuera el caso.

- Valor estimado.

- Presupuesto base.

- Importe de la adjudicacion.

- Plazos establecidos en la convocatoria.

- Criterios de seleccion y criterios de adjudicacion.

- Candidatos invitados (si aplicable).

- Candidatos presentados.

- Cuadro de valoracién global.

- Decision de adjudicacion.

- Cualquier otra observacion que se considere relativa al proceso.

7.0RGANO DE CONTRATACION
El Organo de Contratacidn sera la propia Junta de Gobierno o el presidente, el Secretario y el vocal
responsable del area.
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8.CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los contratos se concederan sobre la base de los criterios de adjudicacion establecidos en la
convocatoria de una de estas dos formas:

e A la oferta con el precio mas bajo de entre todas las ofertas regulares y conformes.

* A la mejor relacion calidad-precio.

El proceso de evaluacion en un contrato de servicios que se adjudica en relacién a calidad y precio
se divide en 3 etapas:

ETAPA DE EVALUACION TECNICA

La evaluacidon técnica se realizard sobre la base maxima de 100 puntos conforme a la tabla de
evaluacion técnica estipulada previamente en el pliego de condiciones. La puntuacién debera
vincularse con la mayor exactitud posible al pliego de condiciones.

Cada evaluador del comité de evaluacién asignara una puntuacion a los diferentes candidatos entre
0y 100 puntos. A continuacidn, se calculara la media aritmética obtenida de la puntuacion otorgada
por cada evaluador. Como criterio general, aquellos candidatos que obtengan una media inferior a
70 puntos quedaran automaticamente excluidos del proceso por no obtener la conformidad técnica
minima exigida. La puntuacion técnica se hallara mediante la siguiente férmula:

Esta clave de reparto podra reducirse como maximo hasta un 51/49, debiendo ponderar siempre
mas la calidad frente al precio.

Puntuacion técnica = (puntuacién media de la oferta técnica que se estad evaluando / puntuacion
media de la mejor oferta técnica) x 100.

ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA

A continuacidn, se procedera a realizar la evaluaciéon econdmica mediante la siguiente formula:
Puntuacion econdémica = (Honorarios totales mas bajos / honorarios totales de la oferta que se esta
evaluando) X 100.

ETAPA DE PONDERACION (Puntuacidn final)

En esta etapa se procedera a ponderar las puntuaciones resultantes de aplicar la férmula de la
puntuacion técnica y la férmula de la puntuacion financiera: Puntuacién técnica X 70% + Puntuacion
econdmica X 30% = Puntuacién final

El candidato que obtenga una mayor puntuacion al aplicar esta férmula sera el candidato ganador.

9.PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
DIRECTA COMPARATIVA DE PRECIOS (Sélo para suministros)
SIMPLIFICADO / CONTRATO MARCO LICITACION IMPORTE
- lgual o inferior 1.000 pago previa presentacion de factura.
- Entre 1.000 y 10.000 euros con base de dos ofertas.
- Superior a 10.000 e inferior o igual a 20.000
- Superior a 10.000 e inferior o igual a 100.000
- Superior a 100.000 euros
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9.1. CONTRATACION DIRECTA

Compras o contrataciones directas se consideran aquellas cuyo valor estimado es igual o inferior a
10.000 euros.

Las compras de menor importe, hasta 1.000 euros, se adquiriran directamente de los proveedores
o prestadores de servicios, pedido contra factura.

Las compras superiores a 1.000 euros e inferiores a 10.000 euros podran hacerse por contratacion
directa con base en dos ofertas.

9.2. Contratacion directa por excepcion

El procedimiento de contratacion directa por excepcion es de utilizacidon excepcional, pues supone
una excepciodn a los principios de concurrencia y publicidad, por esta razéon este procedimiento no
se incluye entre los de utilizacion ordinaria. Por consiguiente, es de utilizacion limitada y restrictiva
y sdlo se utilizara en casos excepcionales.

La EUC podra contar con este procedimiento de contratacién que constituye una excepcion al
procedimiento general ya que se utilizara Unicamente en los siguientes casos:

a. Cuando las obras, los suministros o los servicios sdlo puedan ser encomendados a un proveedor
cuando no exista competencia por razones técnicas

La no existencia de competencia por razones técnicas solo se aplicarda cuando no exista una
alternativa o sustituto razonable y cuando la ausencia de competencia no sea consecuencia de una
configuracion restrictiva de los requisitos y criterios para adjudicar el contrato.

b. Cuando por urgencia imperiosa, debida a acontecimientos imposibles de prever por el 6rgano de
contratacidén y que no sean imputables al mismo, no puedan cumplirse los plazos impuestos por los
procedimientos contemplados en este procedimiento.

c. Cuando la naturaleza o caracteristicas especiales de algunos suministros lo justifiquen, por
ejemplo, cuando la ejecucidn del contrato se reserve exclusivamente a los titulares de patentes o
de licencias que regulan su utilizacién.

d. Cuando una licitacion sea declarada desierta porque ninguna oferta merece ser seleccionada
desde el punto de vista cualitativo y financiero, en cuyo caso, previa anulacién de la licitacién, el
6rgano de contratacion podra entablar negociaciones con los licitadores que prefiera de entre los
gue hayan participado en la licitacidn, si cumplen los criterios de seleccién, y siempre que no se
modifiquen sustancialmente las condiciones iniciales del contrato y se respete el principio de
competencia leal. Si no se recibié ninguna oferta, o si ninguno de los licitadores cumple con los
criterios de seleccidn, no podra autorizarse la contratacidn directa por excepcion.

e. Cuando deba celebrarse un nuevo contrato por la resolucion anticipada de un contrato en curso.
En todos los casos, debera prepararse un informe en el que se justifique el modo en que se han
llevado a cabo las negociaciones y se motive la decisidon posterior de adjudicacidn del contrato. Este
informe deberad incluirse en el expediente del contrato y deberd ser aprobado por el érgano de
contratacion.

9.2. CONTRATACION POR COMPARATIVA DE PRECIOS

Procedimiento abreviado utilizado sdlo para compras de suministros comunes con especificaciones
estandares, este procedimiento de contratacién no podra superar en ningun caso el importe de
20.000 euros.
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Este procedimiento estd basado en la comparacién de precios ofertados por al menos tres (3)
potenciales proveedores. La adjudicacidon de estos contratos sera otorgada por el d6rgano de
contratacidn a la oferta con el precio mas bajo de entre todas las ofertas regulares y conformes.
Por su propia naturaleza, adquisiciones al precio mds bajo, en la comparativa de precios la EUC no
dara a conocer a los proveedores el presupuesto base, es decir, el limite maximo de gasto que en
virtud del contrato puede comprometer el érgano de contratacion, incluido el impuesto sobre el
valor anadido.

La seleccidn del adjudicatario siempre debera estar basada en el precio mas bajo, lo que significa
gue las especificaciones técnicas (requisitos minimos) deben estar suficientemente detalladas como
para que no sea posible valorar otros aspectos diferentes al precio.

En la comparativa de precios no se nombrard un Comité de Evaluacion. El solicitante del
departamento que identifica la necesidad enviard una orden de compra al departamento de
compras y contrataciones que se encargara de gestionar el procedimiento y de documentar el
expediente.

El expediente de contratacion del procedimiento de comparativa de precios contendra la solicitud
u orden de compra con las especificaciones correspondientes y el documento de comparativa de
precios. El mencionado anexo debera ser firmado por el responsable de compras y por la direccion
del departamento que identifica la necesidad, asi como por la directora general de Administraciéon
y Contabilidad como drgano de contratacion.

9.3. PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO

Procedimiento utilizado para compras de valor intermedio, consiste en la invitacién a un minimo de
tres oferentes sujetos a unos requisitos (plazos, condiciones, especificaciones técnicas) en virtud de
las cuales presentan sus propuestas y que posteriormente la EUC adjudicara en funcion de los
criterios de adjudicacion correspondientes a la naturaleza del objeto del contrato (servicios,
suministros u obras).

El Pliego de condiciones contendrd, al menos, la siguiente informacion:

a. Antecedentes.

b. Descripcion del objeto del contrato con las caracteristicas esenciales o especificaciones técnicas
del mismo.

c. Presupuesto base.

d. Plazos que rigen en la convocatoria: para la presentacion de ofertas, para solicitar aclaraciones a
los pliegos, para atender subsanaciones a requerimiento de la EUC, para comunicar la adjudicacion
y para la presentacion de reclamaciones, entre otros.

Dichos plazos seran suficiente para garantizar los principios de concurrencia, igualdad y no
discriminacioén.

e. Documentacion a presentar por los oferentes, forma y modalidades de presentacion de las
ofertas.

f. Criterios de seleccion y criterios de adjudicacion.

g. Procedimiento en caso de empate

h. Duracién y prorrogas del contrato.

i. Lugar y plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.

j. Garantias que deberan constituir en su caso, los oferentes o el adjudicatario.

k. Forma de pago.
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|. Régimen juridico del contrato y jurisdiccién competente.
m. Cualquier otra condicidn que se considere necesaria para la correcta ejecucidn del contrato.

El Organo de contratacién en base a la propuesta de adjudicacién presentada por el comité de
evaluacién procederd a su aprobacién o, en caso contrario, a su denegacion, siempre previa
motivacion.

9.4. CONTRATACION POR LICITACION

Cuando se trate de contratos de cuantia superior a 100.000 euros, la EUC publicard un anuncio en
su pagina web en el "Area de Contratacién" y en cualquier otro medio adicional que estime
conveniente con el objetivo de aumentar su difusion. La publicacion debera incluir el “Pliego de
condiciones” que contendra, al menos, la siguiente informacion:

a. Antecedentes

b. Descripcion del objeto del contrato con las caracteristicas esenciales o especificaciones técnicas
del mismo.

c. Presupuesto base.

d. Plazos que rigen en la convocatoria: para la presentacién de ofertas, para solicitar aclaraciones a
los pliegos, para atender subsanaciones a requerimiento de la EUC, para comunicar la adjudicacion
y para la presentacién de reclamaciones, entre otros.

Dichos plazos serdn suficiente para garantizar los principios de concurrencia, igualdad y no
discriminacion.

e. Documentacién a presentar por los oferentes, forma y modalidades de presentacién de las
ofertas.

f. Criterios de seleccién y criterios de adjudicacion.

g. Procedimiento en caso de empate

h. Duracién y prérrogas del contrato.

i. Lugar y plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.

j- Garantias que deberan constituir en su caso, los oferentes o el adjudicatario.

k. Forma de pago.

I. Régimen juridico del contrato y jurisdiccién competente.

m. Cualquier otra condicidn que se considere necesaria para la correcta ejecucion del contrato.
Cualquier modificacion de los Pliegos debera ser publicada en la pagina web de la EUC, informando
de los nuevos plazos y requisitos de la convocatoria.

La modificacion de los plazos siempre se debera realizar con anterioridad a la finalizacién del plazo
para la presentacidén de ofertas.

Para la adjudicacion de estos contratos, la EUC debera obtener al menos una oferta valida que
merezca ser seleccionada desde el punto de vista cualitativo o econdmico.

En los contratos de suministros y obras en los que por norma general el criterio de adjudicaciéon es
el precio mas bajo entre los candidatos que cumplen técnicamente se podra solicitar Unicamente
dos sobres, juntando la propuesta técnica y econdmica en un uUnico sobre.

El Organo de contratacion en base a la propuesta de adjudicacién presentada por el comité de
evaluacion procederd a su aprobacion y adjudicacion del contrato al candidato ganador, a través del
acta de adjudicacion o, en caso contrario, a su denegacién, siempre previa motivacion.
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10.PLAZOS DE DURACION DE LOS CONTRATOS Y DE EJECUCION DE LA PRESTACION

1. La duracién de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de las
prestaciones, las caracteristicas de su financiacion y la necesidad de someter periédicamente a
concurrencia la realizacién de las mismas.

2. El contrato podra prever una o varias prérrogas siempre que sus caracteristicas permanezcan
inalterables durante el periodo de duracién de estas, sin perjuicio de las modificaciones que se
puedan introducir de conformidad con lo establecido en el punto 16 “Potestad de modificacién del
contrato”.

En ningln caso podra producirse la prorroga por el consentimiento tacito de las partes.

3. Cuando se produzca demora en la ejecucion de la prestacion por parte del adjudicatario, el drgano
de contratacién podrd conceder una ampliacion del plazo de ejecucion, sin perjuicio de las
penalidades que en su caso procedan.

4. Los contratos de suministro y servicios de prestacion sucesiva tendran un plazo maximo de
duracidn de cinco afios, incluyendo las posibles prorrogas que en aplicacion del apartado segundo
de este epigrafe acuerde el érgano de contratacion.

5. Los contratos menores, aquellos cuyo valor estimado es igual o inferior a 10.000 €, no podran
tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga.

11.CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Tanto en el procedimiento simplificado como en las licitaciones se debera abrir un expediente de
contratacidén que contenga la siguiente documentacion:

1) Pliego administrativo y técnico.

2) Evidencia de la publicacion del procedimiento en pdagina web (impresidon de pantalla) y otros
medios (si aplicable).

3) Evidencia de invitacion a candidatos (si aplicable)

4) Evidencia de recepcion de ofertas dentro del plazo establecido. Esta documentacion soporte sera
susceptible de revisién por el departamento de auditoria interna y control interno de la
organizacion.

5) Declaracién responsable o prueba documental de que los participantes no se encuentren incursos
en las situaciones de exclusion.

6) Toda la informacién relevante recibida de los participantes.

7) Informe de evaluacion.

8) Acta de adjudicacidn provisional.

9) Evidencia de comunicacion a todos los participantes sobre el resultado del proceso.

10) Acta de adjudicacién definitiva.

11) Contrato firmado.

13) Otra informacidn relevante recibida de los participantes.

12.BASE DE DATOS DE PROVEEDORES
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La Secretaria General de la EUC dispone de un listado de proveedores, los cuales se registran a través
del espacio habilitado para ello en la pagina web.

A los efectos del procedimiento de contratacién de la EUC, la base de datos de proveedores
constituye una herramienta de busqueda de proveedores o candidatos potenciales.

La base de datos de proveedores, se nutre, amplia y mejora con los proveedores que solicitan su
inclusién mediante el Area de Contratacién de la pagina web de la EUC.

Es responsabilidad de los proveedores mantener actualizada la informacion.

EVALUACION DEL DESEMPENO DE LOS PROVEEDORES

La persona responsable de llevar el control y seguimiento del desempeno del proveedor debera
evaluar el desempefio del mismo y actualizar dicha informacién en la base de datos.

13.ADJUDICACION DEL CONTRATO

En funcidn de la naturaleza del objeto del contrato (suministros, obras o servicios), el 6rgano de
contratacién adjudicara el contrato a la oferta con el precio mas bajo de entre todas las ofertas que
cumplan administrativa y técnicamente o a la oferta que presente la mejor relacion calidad-precio,
de acuerdo con los criterios objetivos administrativos, técnicos y econdmicos que hayan sido
establecidos en los pliegos.

Una vez adjudicado el contrato por el drgano de contratacion y superados los plazos establecidos
para realizar reclamaciones, se comunicara la adjudicacion definitiva al candidato seleccionado. En
esta comunicacion se pedird al adjudicatario que presente las pruebas que sustentan las
declaraciones realizadas en la oferta, en un plazo maximo de 15 dias a partir de la fecha de la
notificaciéon de adjudicacién. Se debera examinar las pruebas antes de enviar el contrato al
adjudicatario para su firma.

Con caracter general, la formalizacion del contrato se realizard en un plazo maximo de quince (15)
dias naturales desde la adjudicacion definitiva.

Posterior a la firma del contrato, en el caso de haber sido publicado el proceso en el perfil del
contratante o en cualquier otro medio de difusién, se procederd a publicar la adjudicacién del
contrato.

14.NORMAS DE PUBLICACION: ANUNCIO DE CONTRATO Y ADJUDICACION

La informacién minima que se publicara en la pagina web de la EUC y en otros medios sobre el
anuncio de los contratos sera la siguiente:

v Tipo de procedimiento.

v Ne de referencia.

v Localidad.

v Presupuesto base.

v Naturaleza del contrato.

v Finalidad.

v Pliegos de la convocatoria.

v Fecha de inicio y fecha fin de presentacion de ofertas.

La informacion minima que se publicara en la pagina web de la EUC y en otros medios sobre la
adjudicacion de los contratos serd la siguiente:
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v Nombre del adjudicatario (una vez perfeccionado el contrato)
v Importe de la adjudicacion o precio del contrato.

15.FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

Salvo que ya se encuentren recogidas en los pliegos, los contratos que celebre la EUC deberdn incluir
necesariamente las siguientes menciones:

a. La identificacion de las partes.

b. La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c. Definicion del objeto del contrato.

d. Enumeracién de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el contrato, esta
enumeracion podra estar jerarquizada, ordendndose segun el orden de prioridad acordado por las
partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se utilizara para
determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones entre diversos
documentos.

e. El precio cierto, o modo de determinarlo (Férmula de revision de precios).

f. La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y para su
finalizacion, asi como de la prdrroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

g. Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

h. Las condiciones de pago.

i. Supuestos en que procede la resolucion del contrato.

j. El programa o proyecto con cargo al cual se abonara el precio, en su caso.

k. La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga al
contratista.

l. El documento de requisitos y condiciones para la oferta o el pliego elaborado por la EUCy la oferta
del adjudicatario formara parte del contrato.

m. Clausula de proteccion de datos de caracter personal y contrato de encargado de tratamiento de
datos, si aplicable.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones
para las partes distintos de los previstos en el pliego o en el documento de requisitos y condiciones.

16.TRAMITACION DE EMERGENCIA DE LOS CONTRATOS

Cuando la EUC tenga que actuar de manera inmediata a causa de acontecimientos catastroficos, de
situaciones que supongan grave peligro o de necesidades inaplazables resultantes de
acontecimientos imprevisibles no imputables al 6rgano de contratacidn, éste, sin obligacion de
ajustarse a las reglas y procedimientos contemplados en cuanto a la contratacién, podra ordenar la
ejecucion de lo necesario para remediar el acontecimiento producido o satisfacer la necesidad
sobrevenida, o contratar libremente su objeto en todo o en parte.

Ejecutadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional, se procederd a cumplimentar los
tramites necesarios para documentar las actuaciones realizadas.

El plazo de inicio de la ejecucion de las prestaciones no podra ser superior a un mes, contado desde
gue se declard la emergencia por el érgano de contratacidén. Si se excediese este plazo, la
contrataciéon de dichas prestaciones se ajustara a las reglas contenidas en el presente
procedimiento.
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17.PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Los procedimientos regulados en el presente procedimiento que impliquen el tratamiento de datos
de caracter personal deberan respetar en su integridad la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Es necesario determinar con cardcter previo los roles y responsabilidades en cada expediente de
contratacion a fin de, especificar las obligaciones legales aplicables, calificando de forma adecuada
la tipologia y naturaleza del objeto del contrato segun si se trata de:

e Un encargo de tratamiento

* Una cesion de datos

¢ Una prestacion del servicio sin acceso a datos

Para el caso de que la contratacion implique el acceso del contratista a datos de caracter personal
de cuyo tratamiento sea responsable la entidad contratante, aquel tendra la condicion de encargado
de tratamiento.

Cuando finalice la prestacion contractual los datos de caracter personal deberdn ser destruidos o
devueltos a la entidad contratante responsable, o al encargado de tratamiento que esta hubiese
designado.

No procederd la destruccién de los datos cuando exista una prevision legal que obligue a su
conservacion, en cuyo caso deberan ser devueltos al responsable, que garantizara su conservacién
mientras tal obligacion persista.

El tercero encargado del tratamiento conservarad debidamente bloqueados los datos en tanto
pudieran derivarse responsabilidades de su relacién con la entidad responsable del tratamiento.
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